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　　ご使用の流れ 
※記載内容は予告なく変更される場合がございます。予めご了承下さいませ。 

●お問い合わせ お電話またはe-mailにてお問い合わせください。 
↓

●イベント内容のご確認 必要に応じて企画概要書をご提出頂く場合がございます。
いただいた内容につき事務局にて確認の上、ご連絡申し上げます。

●仮予約　 ご希望の場合、仮予約を承ります。原則2週間以内に本契約をお申込みください。  
↓

●お見積り　 お見積り 企画内容に基づき、事務局より見積書を提示させて頂きます。
↓

●お申込み　 お申込みは、所定の「使用契約書」に必要事項をご記入頂き、ご捺印の上、
メールかFAXにてお送りください。申込書が弊社に届き、担当者が承認した時点をもって、契約成立と致します。

●予約金お支払い　 ご利用時間に応じた会場使用料につき、「予約金」として事務局より請求申し上げますので、
指定の期日までに所定の銀行口座に振込にてご入金ください。

●ご利用お打ち合わせ　 ご使用の詳細について、ご使用日の15日前までにスケジュール/プログラム/会場設営/設備等、詳細について
事務局と打合わせを行ってください。

●イべント開催　 スペース使用のご開催
↓

●ご精算　 確定したその他費用等の精算につきましては、開催終了後、15日以内に所定の銀行口座に振込にてご入金ください。
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